bBer

Online személyi &s munkaid&-analitika

A WebBér program rovid ismertetdje

Mieért is jo a WebBér?

A NOVITAX Kft. évtizedek ota fejleszt es forgalmaz ,,helyi hasznalat(” Ugyviteli szoftvereket.
A helyi haszndlat azt jelenti, hogy a NOVITAX program és az adatbazis kezel6 a felhasznald
szamitdgepes rendszerére van telepitve, a felhasznalok azokat a sajat gépeiken hasznaljak.

Ez a technologia egy, idoben és térben szakaszos munkavégzést tesz lehetdve, csak akkor lehet az
adatokhoz hozzaférni, ha a rendszer elérhetd (pl. bent vagyok az irodéban), és ha fut a program
(el van inditva). Ugyviteli szolgaltatas (pl. konyvelés, bérszamfejtés) esetén pedig még térben is
elvalik az adatok keletkezése és feldolgozasa, amely rendszeresen ismétlodd egyeztetési
problémaékat okoz, és Iényegében lehetetlenneé teszi a folyamatos munkavégzést.

A vallalkozasok Ugyvitele ezzel szemben folyamatos munkavégzést (hozzaférest) igényelne
ahhoz, hogy a déntéshozok az aktudlis informaciok alapjan tudjak dontéseiket meghozni.

Ezt az ellentmondast oldja fel a személyi és munkaid6 adatokat online (id6- és helykorlatozas
nélkiil azonnal hozzaférheté) modon nyilvantartdé program a WebBér program.

A WebBér hasznalata természetesen nem valtja ki a bérszamfejté programot. Abban jelent
Iényeges valtozast, hogy a szamfejtéshez sziikséges alapadatok el6készitése folyamatos lehet, azt
nem feltétleniil a bérszamfejtd végzi, jo esetben a szdmfejtés megkezdésekor mar minden adat a
bérszamfejtd program rendelkezésére all.

Ugyanilyen fontos valtozas az is, hogy a szamfejtes utan, a szamfejtési alapdokumentumok,
adatszolgaltatasok és egyéb informaciok akar elektronikus alairassal azonnal a munkavallalok
rendelkezésére allnak. A cégvezetdk pedig havi bontasban és éves Osszesitésben automatikusan
kaphatnak tajékoztatast a bérkoltségek és azok kozterheinek alakulasardl, akar projekt, vagy
koltséghely bontasban is.



Milyen feladatokat lat el a WebBér?

A WebBér a NOVITAX bérszamfejt programjaval egylittmitkodd online személyi és munkaidd
nyilvantartd program, amely kétoldali adatszinkronizalasi kapcsolatban all a bérszamfejtd
programunkkal.

A WebBér hasznalatba vételekor a NOVITAX Wintax rendszerébdl feltoltédnek a cégadatok, a
személyi és munkaidé adatok, amelyeket feltoltésiik utan a WebBeér rendszer kezel, az
adatvaltozasokat pedig tovabbitja a bérszamfejtd programnak. A bérszamfejtés utdn a
bérszamfejto program a szamfejtési informaciokat feltolti a WebBer adatbazisaba.

A WebBér adatbazisaban nyilvantartott és feltoltdtt adatok a jogosultsagi rendszer szabalyai
szerinti hozzaféréssel megtekinthetdk, modosithatok. Az online személyi és munkaidd adatokat
nyilvantart6 program a kdvetkez6d fobb funkcidkat latja el:

Szemelyi adatok kezelése

A WebBér sajat online adatbazisaba a szamfejtéshez sziikséges személyi és a munkaligyi adatok
a rendszer indulasakor a bérszamfejté6 programbol toltddnek fel. Ezeket az adatokat a
tovabbiakban az ,,Adatvaltozasok” menipontban lehet karban tartani, olyan médon, hogy a
jovahagyott valtozasok automatikusan keriilnek &t a bérszamfejté program adatbazisaba (a
szamfejtonek nem kell azokat kézzel rogziteni).

Szamfejtési idéadatok

A WebBeér atveheti a munkarendet, és a beosztast a bérszamfejté programbol, de a beosztas az
online feliileten is vezethetd. A munkavallalok (vagy a neviikben eljaré személyek) az online
feluleten vezethetik jelenléti iviket. Ezekb6l az alapnyilvantartasokbol az online feliileten
Osszedllithato az aktualis szamfejtési idészak szamfejtésének alapjat képez6 munkaidd analitika,
amelyet a szamfejtés elott atvesz a bérszamfejtd program.

Szabadsag és tavolléti nyilvantartas

A WebBér a bérszamfejté programbol atveszi a szabadsag kereteket, amelyek
figyelembevételével barmely jovobeni iddszakra megigényelhetdk, elbiralhatok és elrendelhetok
a szabadsagok és egyeb tartos tavollétek. Az engedélyezett tvolléteket a WebBér a kiilonb6z6
szamfejtési iddadatok 6sszeallitaskor figyelembe veszi.

Bels6 kommunikacios rendszer

A WebBér sajat belsd kommunikacios rendszere kezel6i beavatkozas nélkiil szinkronizalja az
adatvaltozasokat, feltolti a szamfejtesi eredményeket. Ezen kivil minden lényeges, és azonnal
végrehajtandd eseményrdl lizenetet kiild (pl. ha az egy cég jelzi, hogy ) munkavallalot kell
bejelenteni), a kozos tarhelyre feltoltott képeket, dokumentumokat (késébb akar az elektronikus
dokumentum szabalyainak megfelelden is) mindkét programhoz automatikusan csatolja.

Dokumentumok kezelése

A bérszamfejtd program minden szamfejtés utan, vagy egyéb, az online rendszert is érintd
adatvaltozaskor azonnal értesiti a felhasznaldkat és feltdlti a megvaltozott adatok alapjan készult
kimutatasokat, egyéb dokumentumokat. Igy példaul a bérszamfejtés elszamolasi lapjait (a
szamfejtd lapokat), személyre, és cégre készitett bérstatisztikdkat, munkaltatoi igazolasokat stb.).



A feltoltott kimutatasok, dokumentumok barmilyen okos eszkdzzel is megtekinthetdk.

Felhasznaloi szintek
A WebBér a kovetkez6 felhasznaloi jogosultsagokat kezeli:

Adminisztrator
A programba eldszor regisztralo felhasznalot a WeBer adminisztratori jogosultsaggal latja el, az
adminisztratornak van joga a tovabbi felhasznaldi szinteket kijeldlni, és jogosultsaggal ellatni.

Személy (munkavallald)

A személy csak a sajat adataihoz fér hozz4, azokat valtoztathatja, jelenléti ivet vezethet,
szabadsagot igényelhet, tavolléteket jelenthet be, nézegetheti a sajat feltdltott dokumentumait.
Kommunikalhat a magasabb jogosultsaggal rendelkezék felhasznalokkal.

Koordinator

A bérszamfejtési adatok elokészitésért felelos személy, akinek dontési joga van a hozzatartozo
személyek adatvaltozasait, jelenléteit, elbiralni. Joga van beosztast, munkaidé analitikat
Osszeallitani. Ilyen személy lehet példaul a miivezetd, a bérszamfejtési adatok helyi kezelésével
megbizott személy, aki tartja a kapcsolatot a bérszamfejtével. A koordinator egyben rendelkezhet
a hozza tartozo személyek személyi jogosultsagaval is (ellatja helyettlk a jelenléti iv vezetesét, a
személyi adatok pontositasat stb.).

Bérszamfejto

A bérszamfejté az a személy, aki bérszamfejt, a tobbi szereplé az 6 munkajat segiti a WebBér
hasznalataval. A bérszamfejtének vétd joga van a WebBér-ben kezdett 6sszes valtozas
atvezetésében. Eldontheti, hogy a kezdeményezett adatvaltoztatas végrehajthato-e, az online
felilleten késziilt munkaidé analitikat elfogadja-e. A bérszamfejtd ellatatja a koordinatori
feladatokat, és a hozza tartozé személyek vonatkozasaban rendelkezhet személyi jogosultsaggal.



